Znak sprawy: 1U.262.1.2021 Kielce, dnia 19.11.2021 r.

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Centrum Ustug Miejskich w Kielcach
25-659 Kielce, ul. Strycharska 6

zaprasza
do ztozenia oferty cenowej

zgodnie z Regulaminem udzielania zamodwien publicznych przez Centrum Ustug Miejskich
w Kielcach, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).

na ustuge pn.

»Swiadczenie ustug BHP i PPOZ dla jednostek organizacyjnych Gminy Kielce w roku 2022”

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1129 ze zm.)

CPV 71317200-5 : Ustugi w zakresie ochrony zdrowia i bezpieczenstwa

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Centrum Ustug Miejskich w Kielcach

ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce

tel. (041) 36 76 406

Adres strony internetowej: www.cum.kielce.eu
e-mail: sekretariat@cum.kielce.eu



. Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie, na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Kielce,
ustug kompleksowej obstugi z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy i ppoz., okreslonych
w przepisach Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r., nr 109, poz. 704, ze zm.) oraz Rozporzgdzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r., w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.z 2004 r., nr 180, poz. 1860, ze zm.), Ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2021 r., poz. 75, ze zm.), Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (DZ. U. z 2020 r., poz. 1604, ze zm.) Ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.) oraz Ustawy z dnia
24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 869).

2. Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia (OPZ) okresla zatacznik Nr 1 do Zapytania
ofertowego.

3. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Kielce objetych obstugg stanowi zatgcznik Nr 2
do Zapytania ofertowego.

Il. Termin wykonania zamdéwienia
Termin realizacji zamodwienia: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 .

Zawarcie umowy mozliwe bedzie nie wczesniej niz 17 grudnia 2021 r. po podpisaniu przez Rade
Miasta Kielce uchwaty budzetowej na 2022 rok, z mozliwoscig podpisania jej takze w dniu
3 stycznia 2022 r.

I1l. Podwykonawstwo

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania zamoéwienia podwykonawcom.

IV. Wymagane warunki udziatu i dokumenty w postepowaniu

1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) posiadania zdolnosci zawodowej, tj. Wykonawca do realizacji zaméwienia musi dysponowacé
potencjatem ludzkim (co najmniej 4-ema osobami), ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia oraz, ktére posiadajg uprawnienia i doswiadczenie w realizacji zadan z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy — Wzor Oswiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 4 do Zapytania
ofertowego;

2) posiadania kompetencji lub uprawniefn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw; Zamawiajqgcy nie okresla szczegéfowo wymagania w tym
zakresie;

3) posiadania doswiadczenia — Wykonawca musi wykaza¢ sie obstugg co najmniej 30
podmiotow/jednostek w jednym roku kalendarzowym w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem
sktadania ofert. — Wzdr Oswiadczenia stanowi Zatgcznik Nr5 do Zapytania ofertowego.



2. Wykonawca wraz z ofertg zobowiagzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Wypetniony formularz ofertowy — zatacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.

2) Upowaznienia dla oséb podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy/ Wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie — dokument rejestrowy oraz petnomocnictwo jezeli w imieniu danego
podmiotu/éw dziata petnomocnik.

3) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informac;ji o dziatalnosci
gospodarczej (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).
4) Parafowany wzdér umowy jako jej akceptacja — zatacznik Nr 6 do Zapytania ofertowego.

5) Oswiadczenie dotyczace dysponowaniem osobami, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia oraz, ktore posiadajg uprawnienia oraz doswiadczenie w realizacji zadan z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy — zatagcznik Nr 4 do Zapytania ofertowego.

6) Oswiadczenie dotyczace obstugi co najmniej 30 podmiotéow/jednostek w jednym roku
kalendarzowym w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert. — Wzér Oswiadczenia
stanowi Zatacznik Nr 5 do Zapytania ofertowego.

V. Podmioty wystepujace wspadlnie

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia. Wdéwczas w ofercie muszg by¢
wskazane nazwy wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

2. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanowig petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Wszelka korespondencja oraz ustalenia dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem.

4. Wykonawca skfadajacy oferte wspdlng, nie moze ztozy¢ odrebnej oferty wtasnej lub drugiej
oferty wspodlnie z innym Wykonawca.

5. Wykonawcy sktadajgcy oferte wspolng ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy. Zasady odpowiedzialnosci solidarnej dtuznikdw okresla art. 366 kodeksu cywilnego.

VI. Sposdb obliczenia ceny

1. Cena oferty za przedmiot zamdwienia obowigzuje przez caty okres realizacji zadania i musi
zawiera¢ w swej wartosci wszelkie koszty zapewniajgce wtasciwe i rzetelne wykonanie przedmiotu
zamowienia.

2. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku). Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania oraz obejmowac wszelkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej realizacji zamdwienia.

3. W cenie ofertowej nalezy ponadto uwzgledni¢ nalezny podatek VAT (cena brutto) zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami na dzien sktadania ofert.

4. Cena oferty jest to wartos¢ brutto wymieniona w formularzu ofertowym - zatgcznik Nr 1 do
Zapytania ofertowego za wykonanie catosci przedmiotu zamdéwienia (za 12 miesiecy).

5. Obowigzujacym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamdwieniu jest wynagrodzenie
ryczattowe.

6. Ryzyko ustalenia wielkosci wynagrodzenia spoczywa na Wykonawcy.

7. Nie dopuszcza sie podawania ceny w przedziatach kwotowych.

8. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene.



9. Nabywca wskazanym w fakturze Vat bedzie: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce
NIP 6572617325, natomiast odbiorcg i pfatnikiem: Centrum Ustug Miejskich w Kielcach,
ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce.

10. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany
w umowie w terminie do 21 dnia od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury.

VIl. Termin zwiagzania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu oznaczonego na
sktadanie ofert.

3. W przypadku przedtuzajacej sie procedury wyboru najkorzystniejszej oferty, Wykonawca
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania oferta.

VIll. Sposdb przygotowania i sktadania ofert
1. Wymogi formalne:

a) oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, jej
tres¢ musi odpowiadad tresci Zapytania ofertowego;

b) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajacego
usunieciu bez pozostawiania Sladu;

c) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ztozony wtasnorecznie znak, z ktéorego mozna odczytaé
imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wtasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia
i nazwiska, to musi by¢ on uzupetniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z ktérego mozna
odczytac imie i nazwisko podpisujacego;

d) dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢é podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy;

e) dokumenty upowazniajgce do reprezentowania — dokumenty rejestrowe oraz petnomocnictwa,
nalezy zataczy¢ do oferty;

f) kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osoby podpisujace oferte;

g) wszystkie zapisane strony oferty oraz zatgczonych dokumentéw i osSwiadczen winny by¢ kolejno
ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu stron sktada sie
dokumentacja ofertowa.

2. Wymagana forma dokumentow:

- formularz ofertowy — oryginat,

- o$wiadczenia — oryginat,

- dokument rejestrowy (KRS) (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert) — oryginat lub kopia poswiadczona przez Wykonawce/Wykonawcéw,

- petnomocnictwa — oryginat lub kopia poswiadczona przez notariusza,

- pozostate dokumenty — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe
upowaznionag.



3. Opakowanie oferty:
a) oferte nalezy sporzadzic¢ i ztozy¢ w jednym (1) egzemplarzu, w oryginale.
b) oferte nalezy umiesci¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu
(kopercie), uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert.

c) opakowanie musi zosta¢ opatrzone:

- danymi Wykonawcy: nazwa/firmga, doktadnym adresem, nr telefonu i faxu

(dopuszcza sie odcisk stempla)

- danymi Zamawiajgcego: Centrum Ustug Miejskich w Kielcach
ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce

- napisem: ,Oferta na $wiadczenie ustug BHP i PPOZ. dla jednostek organizacyjnych Gminy
Kielce w roku 2022”.

Nie otwiera¢ przed dniem 29.11.2021 r. godz. 11:15

d) wszelkie elementy oferty nie opakowane i nieoznaczone w powyzszy sposéb moga nie by¢ brane
pod uwage podczas porédwnania i oceny ofert, a brak powyzszych adnotacji Wykonawcy moze byc¢
przyczyng otwarcia oferty w sposéb i w terminie niezgodnym z zapisami niniejszego Zapytania
ofertowego.

4. Zmiana i wycofanie oferty:

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac ztozong oferte.
Zmieniong oferte nalezy ztozy¢ w miejscu i terminie sktadania ofert, w opakowaniu (kopercie)
uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z jej trescig, opatrzonym: nazwg i adresem Zamawiajgcego,
nazwa i adresem Wykonawcy, nazwg przedmiotu zamodwienia, napisem ,ZMIANA OFERTY”.
Wycofanie oferty dokonuje sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku w miejscu i terminie sktadania
ofert. Oferty wycofane nie bedg otwierane i zostang zwrécone Wykonawcy.

Dokumenty dotyczgce zmiany lub wycofania oferty muszg by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, co winno by¢ udokumentowane.

IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w budynku UM Kielce:

Centrum Ustug Miejskich w Kielcach
Kielce, ul. Strycharska 6, sekretariat (I pietro)

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.11.2021. r. o godzinie 11:00.

Za termin ztozenia oferty uznaje sie date i godzine potwierdzenia odbioru przez Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie jak wyzej, nie bedg rozpatrywane i zostang zwrdcone Wykonawcy bez
otwierania.



X. Miejsce oraz termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29.11.2021 r. o godzinie 11.15 w Centrum Ustug Miejskich
w Kielcach ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce

Xl. Kryteria i sposob oceny ofert

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujgce kryterium
wyboru oferty:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:
1 Cena (koszt) 100%

2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty z najnizszg ceng spetniajacej wymagania okres$lone
w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

3. Ocena ofert dokonywana bedzie na podstawie ztozonych dokumentéw.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

5. Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze:

- uniewaznic postepowanie,

- wezwaé Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych

- przeprowadzi¢ negocjacje w celu wyboru oferty najkorzystniejszej.

6. Zatgczone do oferty dokumenty nie wymagane przez Zamawiajacego, jak ogtoszenia, reklamy,
cenniki, foldery, broszury, wydruki ze stron www, itp., nie beda traktowane jako dokumenty
ofertowe, nie bedg wiec podlegac badaniu i ocenie.

Xll. Formalnosci po wyborze oferty

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty kierownik Zamawiajacego poinformuje
wszystkich  Wykonawcéw o: wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie
i nazwisko, siedzibe albo adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do:

a) ztozenia petnomocnictw dla 0séb podpisujgcych umowe - jezeli taka koniecznosé zaistnieje;

b) przedtozenia umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia (o ile dotyczy).

3. Niedopetnienie zobowigzan o ktorych mowa w pkt 2 oraz nieusprawiedliwione niestawienie sie
Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie podpisania umowy, traktowane
bedzie jako nieprzystapienie do zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

XIll. Istotne postanowienia umowy

Warunki zawarcia umowy okresla wzdor umowy - zatgcznik Nr 6 do Zapytania ofertowego.



XIV. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazujg pisemnie lub pocztg elektroniczng. W dobie epidemii zaleca sie komunikacje
elektroniczna.

3. Jezeli oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje zostang przekazane za
pomocg poczty elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. Pytania nalezy kierowaé: w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiajgcego: Centrum Ustug
Miejskich w Kielcach 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6 lub pocztg elektroniczng na adres:
zamowienia@cum.kielce.eu

5. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach i godzinach: od poniedziatku do piatku
w godzinach od 73° do 15%° z wytgczeniem sobét i niedziel oraz dni ustawowo wolnych od pracy.
6. Korespondencja przestana do Zamawiajgcego pocztg elektroniczng poza godzinami urzedowania
Zamawiajgcego wskazanymi powyzej w pkt 5, zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu
roboczym i uznana za wniesiong tego dnia.

XV. Wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego w terminie nie pdzniejszym niz 2 dni przed
wyznaczonym terminem sktadania ofert o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

2. W kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zmodyfikowac
tres¢ Zapytania ofertowego; modyfikacja moze wynika¢ réwniez z tresci udzielanych wyjasnien
i odpowiedazi.

3. Wyjasnienia oraz zmiany tresci Zapytania ofertowego zostang zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajgcego pod adresem: www.cum.kielce.eu. Wykonawca zobowigzany jest

uwzgledni¢ w ofercie wszystkie zmiany Zapytania ofertowego. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na uwzglednienie w ofertach
dokonanych zmian Zapytania ofertowego.

XVI. Informacje dodatkowe

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Sposéb realizacji zamodwienia musi
by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta
Z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od
podpisania umowy bez podania przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym
prawem niniejsze Zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.



Wykaz zatacznikéw:
Zat. Nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Zat. Nr 2 - Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Kielce objetych obstugq

Zat. Nr 3 - Formularz ofertowy

Zat. Nr 4 - Oswiadczenie/wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
Zat. Nr 5 - Oswiadczenie/wykaz co najmniej 30 podmiotow/jednostek obstugiwanych przez
Wykonawce w jednym roku kalendarzowym w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania
ofert.

Zat. Nr 6 - Wzdér umowy

DYREKTOR
Centrum Ustug Miejskich w Kielcach
Piotr Wychowaniec

Zatwierdzit



